
省建设工程合同信息归集流程

有关工程建设企业应根据招标投标、质量安全、资质资格等工程建设相应的法律法规签订真实、准确、合法的建设工程合同，在实施合同信息归集的同时提交“建设工程合同信息归集承诺书”。 此前在江苏省建筑市场监管与诚信信息一体化平台上已办理过合同备案的建设工程不需要进行合同归集（发生合同信息变更、合同解除的除外）。

一、新签订合同信息要素归集

（一）勘察、设计、施工、监理和承担工程总承包（EPC）、全过程工程咨询的企业使用江苏省建筑市场监管与诚信信息一体化平台上注册的账号登录“江苏省建设工程合同信息归集系统”；

    （二）选择相应的合同类型模块，填写建设工程项目名称，选中项目编码（项目代码）；

    （三）在相应的合同类型模块中填写合同信息要素。企业可选择系统中提供的示范合同格式填写合同信息要素，也可根据自有合同文本填写合同信息要素，鼓励使用施工、监理等示范合同文本。
    填写完毕提交系统后，下载系统生成的二维码“建设工程合同信息要素表”；

    （四）在线上传中标通知书（应招标工程）、合同信息填报人身份证以及经合同当事人签字盖章后的工程合同（施工合同只需传“协议书”部分）、“建设工程合同信息要素表”、 “建设工程合同信息归集承诺书”（附件2）。完成上传后，系统生成相应的合同编码。

    二、分包合同信息要素归集

    （一）施工总承包合同、联合体施工合同、工程总承包（EPC）合同、全过程工程咨询合同范围内的施工分包合同信息要素（或监理合同、设计合同）归集，应首先选择上述带合同编码的总包合同；

    （二）分包合同信息要素归集程序参照上述归集程序。

    三、变更合同信息要素

    （一）合同信息要素变更首先选择系统中变更模块，选中已归集的合同编码，填写合同变更信息，包括：合同编码、合同当事人名称、工程名称、工程地点、变更内容、变更原因等。在系统提交变更信息后，系统生成二维码“合同信息变更表”；

    （二）在线上传合同当事人签字盖章的“合同信息变更表”、 “建设工程合同信息归集承诺书”及合同信息填报人身份证。

     四、解除合同信息

     （一）因停建、缓建等原因解除合同的，合同当事人根据签订的解除协议，选择解除模块，选中已归集的合同编码，填写合同解除信息，包括：合同编码、合同当事人名称、工程名称、工程地点、解除原因等。在系统提交合同解除信息后，系统生成二维码“解除合同信息表”；

     （二）在线上传合同当事人签字盖章的“解除合同信息表”、“解除协议” 或者人民法院有关解除合同的文书、“建设工程合同信息归集承诺书”及合同信息提交人身份证。

附件2
建设工程合同信息归集承诺书

    我司现就在“江苏省建设工程合同信息归集系统”提交的建设工程合同信息，作如下承诺：
    此次提交的位于                       (工程地址)的“                （工程名称） ”建设工程合同信息（变更、解除）真实、准确、合法。我司已知悉《省住房城乡建设厅关于做好建设工程合同信息归集加强建筑市场事中事后监管的通知》之要求，如提交虚假合同信息，将被作为不良行为记录，并承担因此带来的法律后果。
  合同信息录入企业（印章）：                
 承诺人（企业法人）（签字）：         法人手机：
 承办人（签字）：                    承办人手机：  
 承办人身份证：
                                    年  月  日
附件3

工程勘察设计合同信息要素表

合同类型：    □勘察    □设计    □联合体设计
中标通知书编码（应招标项目）：                                                   

发改委项目代码：                                工程立项批准文号:               
住建部项目编码：                                                                

承包单位：                                      统一社会信用代码：              

承包单位资质等级、业务范围及资质证书号：                                        

承包单位项目负责人：                            移动电话：                      

联合体承包成员单位：                            统一社会信用代码：              

联合体承包成员单位资质等级、业务范围及资质证书号：                              

发包单位：                                      统一社会信用代码：              

发包单位项目负责人：                            移动电话：                      
工程名称：                                                                      

工程地点：                                                                      

工程所在地：                                    （从行政区划中选择，便于后期统计）

建设规模：                                                                      

主要技术指标：                       计量单位：              数量：                 

工程承包范围：                                                                  

工程投资额（万元）：                          合同金额（万元）：                  

资金来源：                                   国有资金出资比例：                  

合同工期：计划        年      月      日开始，        年      月      日完成。

合同签订日期：       年      月      日   合同登记日期：       年      月      日
备注：                                                                          

承包单位主要勘察设计人员信息表：

	姓名
	身份证号
	职称
	注册类型及等级
	执业印章号
	从事专业
	在项目中承担的角色

	
	
	
	
	
	
	□项目负责人 □专业负责人 □设计人  □勘察报告编写人 □校对人 □审核人 □审定人

	
	
	
	
	
	
	□项目负责人 □专业负责人 □设计人  □勘察报告编写人 □校对人 □审核人 □审定人

	
	
	
	
	
	
	□项目负责人 □专业负责人 □设计人  □勘察报告编写人 □校对人 □审核人 □审定人


联合体承包成员单位主要勘察设计人员信息表：

	姓名
	身份证号
	职称
	注册类型及等级
	执业印章号
	从事专业
	在项目中承担的角色

	
	
	
	
	
	
	□项目负责人 □专业负责人 □设计人  □勘察报告编写人 □校对人 □审核人 □审定人

	
	
	
	
	
	
	□项目负责人 □专业负责人 □设计人  □勘察报告编写人 □校对人 □审核人 □审定人


发 包 人（公章）



    
        承 包 人（公章）             联合体承包成员单位（公章）

附件4
建设工程施工合同信息要素表

合同类型：    □施工总承包    □专业承包    □专业分包    □联合体施工
中标通知书编码（应招标项目）：                                                   

发改委项目代码：                          工程立项批准文号:                     
住建部项目编码：                          总包合同编码（仅分包合同填写）:       

承 包 人：                                统一社会信用代码：                    

承包人项目负责人：                                                              
承包人项目负责人身份证号：                             移动电话：              

承包企业信息录入人：                                   移动电话：              

联合体承包成员单位：（多家成员单位用“，”分割，下同） 统一社会信用代码：         

联合体承包成员单位项目负责人：                          移动电话：              
集中建设实施单位（代建单位）：                   统一社会信用代码：              

集中建设实施单位（代建单位）项目负责人：                移动电话：              
发 包 人：                                      统一社会信用代码：                    

发包人项目负责人：                                      移动电话：              

工程名称：                                                                      
工程地点：                                                                      

经    度：                               纬    度：                             

工程所在地：                                    （从行政区划中选择，便于后期统计）

资金来源：                                   国有资金出资比例：                  

建设规模：                                                                      
工程内容：                                                                      
工程承包范围：                                                                  
主要技术指标（对应资质标准，如高度、层数、跨度、长度等）：                                                                  

计划开工日期：       年    月    日        计划竣工日期：       年    月    日

工期日历天数：       天      签约合同价（大写）：                  （¥        ）
关于工程质量奖项的约定：                                                      

安全生产标准化达标目标：                                                      

分包的约定条款（施工总承包合同必填，其他合同无需填写）：

（1）禁止分包的工程包括：                                                       
（2）主体结构、关键性工作的范围：                                               
（3）允许分包的专业工程包括：                                                   

支付约定条款：

（1）预付款支付比例或金额：                                                     
（2）预付款支付期限：                                                           
（3）关于付款周期的约定：                                                       

（4）发包人逾期支付进度款的违约金的计算方式：                                   
联合体施工承包范围约定：

联合体施工牵头单位负责的工程范围：                                                     
联合体施工成员单位负责的工程范围：                                                     
签订时间：本合同于        年    月    日签订。

备注：                                                                          

承包人主要施工管理人员信息表：

	人员类别
	姓名
	职务
	职称

	项目经理
	
	
	

	项目副经理
	
	
	

	技术负责人
	
	
	

	造价管理
	
	
	

	质量管理
	
	
	

	材料管理
	
	
	

	计划管理
	
	
	

	安全管理
	
	
	

	其他人员
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


联合体施工成员单位主要施工管理人员信息表：

	人员类别
	姓名
	职务
	职称

	项目经理
	
	
	

	其他人员
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


发 包 人（公章）



    
                         承 包 人（公章）

联合体承包成员单位（公章）                   集中建设实施单位（公章）    

附件5
建设工程监理合同信息要素表

中标通知书编码（应招标项目）：                                                  

发改委项目代码：                              工程立项批准文号:                
住建部项目编码：                                                               

委 托 人：                                    统一社会信用代码：               

委托人项目负责人：                            移动电话：                       

监 理 人：                                    统一社会信用代码：               

监理人资质等级及资质证书号：                                                   

总监理工程师姓名：                            身份证号：                       
注册证书号：                                  移动电话：                       

工程名称：                                                                     
工程地点：                                                                     

工程所在地：                                  （从行政区划中选择，便于后期统计）
资金来源：                                   国有资金出资比例：                  

集中建设实施单位（代建单位）：                   统一社会信用代码：              

集中建设实施单位（代建单位）项目负责人：                移动电话：              
建设规模：                                                                     
主要技术指标（对应资质标准，如高度、层数、跨度、长度等）：                         
监理的范围和内容：                                                             
监理期限：自       年    月    日始，至       年    月    日止。

工期日历天数：       天          签约酬金（大写）：                  （¥        ）

支付约定条款：

（1）预付款支付比例或金额：                                                    
（2）预付款支付期限：                                                          
（3）关于付款周期的约定：                                                      

（4）委托人逾期支付正常工作酬金的违约金的计算方式：                            
签订时间：本合同于        年    月    日签订。

备注：                                                                         

项目监理机构主要管理人员信息表：

	人员类别
	姓名
	身份证号
	职称
	注册专业
	备注

	总监理工程师
	
	
	
	
	

	总监理工程师

代表
	
	
	
	
	

	专业监理

工程师
	
	
	
	
	非必填，结合委托人要求填写

	
	
	
	
	
	

	监理员
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	其他人员
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


委 托 人（公章）



    
                      监 理 人（公章）

附件6
建设工程总承包合同信息要素表

合同类型：    □施工单位为主体    □设计单位为主体     □联合体为主体
中标通知书编码（应招标项目）：                                                  

发改委项目代码：                                   工程立项批准文号:           

住建部项目编码：                                                               

工程总承包人：                                     统一社会信用代码：          
工程总承包人项目负责人：                                                       
工程总承包人项目负责人身份证号：                  移动电话：                  

工程总承包成员单位：（多家成员单位用“，”分割，下同）统一社会信用代码：         
工程总承包成员单位项目负责人：                    移动电话：                   

发 包 人：                                        统一社会信用代码：           

发包人项目负责人：                                移动电话：                   

集中建设实施单位（代建单位）：                     统一社会信用代码：           

集中建设实施单位（代建单位）项目负责人：          移动电话：                   

工程名称：                                                                     
工程地点：                                                                     
工程所在地：                                  （从行政区划中选择，便于后期统计）

资金来源：                                                                     

建设规模：                                                                     
主要技术指标（对应资质标准，如高度、层数、跨度、长度等）：                         
工程内容：                                                                     
工程承包范围：                                                                 
计划开工日期：       年    月    日        计划竣工日期：       年    月    日

工期日历天数：       天      签约合同价（大写）：                  （¥        ）
主要质量安全标准：                                                              

分包的约定条款：

（1）禁止分包的工程包括：                                                      
（2）主体结构、关键性工作的范围：                                              
（3）分包的确定，允许分包的专业工程包括：                                      

签订时间：本合同于        年    月    日签订。

联合体总承包范围约定：

联合体总承包牵头单位负责的工程范围：                                                     
联合体总承包成员单位负责的工程范围：                                                 
备注：                                                                         

主要施工管理人员信息表（施工单位牵头的工程总承包）：

	人员类别
	姓名
	职务
	职称

	一、总承包单位人员

	项目负责人
	
	
	

	其他人员
	
	
	

	
	
	
	

	二、施工现场人员

	项目经理
	
	
	

	项目副经理
	
	
	

	技术负责人
	
	
	

	造价管理
	
	
	

	质量管理
	
	
	

	材料管理
	
	
	

	计划管理
	
	
	

	安全管理
	
	
	

	其他人员
	
	
	


主要设计人员信息表（设计单位牵头的工程总承包）：

	姓名
	身份证号
	职称
	注册类型及等级
	执业印章号
	所学专业
	从事专业
	勘察设计工龄
	在项目中承担的角色

	
	
	
	
	
	
	
	
	□项目负责人 □专业负责人 □设计人  □勘察报告编写人 □校对人 □审核人 □审定人

	
	
	
	
	
	
	
	
	□项目负责人 □专业负责人 □设计人  □勘察报告编写人 □校对人 □审核人 □审定人

	
	
	
	
	
	
	
	
	□项目负责人 □专业负责人 □设计人  □勘察报告编写人 □校对人 □审核人 □审定人


发 包 人（公章）



    
                       工程总承包人（公章）

集中建设实施单位（代建单位）（公章）        工程总承包成员单位（公章）

附件7
全过程工程咨询合同信息要素表

实施主体：□勘察单位  □设计单位  □工程监理单位  □招标代理单位  □造价咨询单位

中标通知书编码（应招标项目）：                                                  

发改委项目代码：                                 工程立项批准文号:             

住建部项目编码：                                                               
委 托 人：                                       统一社会信用代码：            

委托人项目负责人：                               移动电话：                    

受 托 人：                                       统一社会信用代码：            

受托人资质等级、业务范围及资质证书号：                                         

受托人项目总负责人：                             身份证号：                    
注册证书号：                                     移动电话：                    

联合体实施单位：                                 统一社会信用代码：            

联合体实施单位资质等级、业务范围及资质证书号：                                 

工程名称：                                                                     
工程地点：                                                                     

工程所在地：                                  （从行政区划中选择，便于后期统计）

资金来源：                                       工程投资额（万元）：           

建设规模：                                                                     
全过程工程咨询服务范围： □项目策划    □工程设计    □工程监理    □招标代理 

□造价咨询    □项目管理    □其他                                             

服务内容：                                                                     
主要团队成员（结合委托人要求填写）：

□项目策划负责人：_________，身份证号：_______________，注册证书号：________________；

□工程设计负责人：_________，身份证号：_______________，注册证书号：________________；

□总监理工程师：___________，身份证号：_______________，注册证书号：________________；

□招标代理负责人：_________，身份证号：_______________，注册证书号：________________；

□造价咨询负责人：_________，身份证号：_______________，注册证书号：________________；

□项目管理负责人：_________，身份证号：_______________，注册证书号：________________；

□其他（___）负责人：_______，身份证号：________________，注册证书号：________________。

服务期限：自________年______月______日始，________年______月______日止。

签约酬金及支付约定：

签约酬金（大写）：__________________（ ¥__________________）
（1）预付款支付比例或金额：                                                    
（2）预付款支付期限：                                                          
（3）关于付款金额及周期的约定：                                                
签订时间：本合同于        年      月      日签订。

备注：                                                                         

委托人（建设单位）（公章）



      受托人（实施单位）（公章）      成员单位（公章）

	
	江苏省住房和城乡建设厅办公室
2020年1月13日印发
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